TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI
BiYOSISTEM MUHENDISLiGI BOLUMU
KURUM DISI STAJ REHBERI

Stajla ilgili islemlere baslamadan énce Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ziraat Fakiiltesi Staj
Yonergesi ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ziraat Fakiiltesi Staj Ilkeleri’ni okuyunuz.
Ogrencilerimizin kurum disinda yapacaklar1 30 is giinii staja iliskin izlenecek usul ve yapilacak
islemler agagida siralanmistir:

1- Ogrencilerimiz, Boliim Staj Komisyonunca uygun gériilen kurum veya Ozel isletmelerde
staj yapabilirler. Staj yapilabilecek kurum ve kuruluglar Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ziraat
Fakiiltesi Staj Ilkeleri’nde belirtilmistir.

2. Fakiltemiz internet sayfasindan Formlar-Standart Formlar sekmelerinden
TOGU.FRM.014-Kurum Disi Staj Bagvuru Formu ’nu indirip doldurduktan sonra staj yapmak
istediginiz kurum ya da kurulusa onaylatip, 23 Mayis 2025 tarihine kadar Boliim Staj Komisyonuna
teslim ediniz.

3. Boliim Staj Komisyonu staj yapacaginiz kurum ya da kurulusu kabul ettikten sonra
ozel kuruluslarda staj yapacak dgrencilerin Universitemiz Kalite Kontrol Koordinatorliigiiniin
sayfasinda bulunan "Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Isveren Bilgi
Formu TOGU.FRM.065 " formu staj bitimi doldurarak teslim etmeleri gerekmektedir.

4. Bolim Staj Komisyonu staj yapacagmiz kurum ya da kurulusu kabul ettikten sonra
fakiiltemiz internet sayfasindan Formlar-Standart Formlar sekmelerinden TOGU.FRM.407-isyeri
Stajyer Degerlendirme Formu’nu indirerek doldurunuz ve staj yapacaginiz isyerine staja baslarken
teslim ediniz.

5. TOGU.FRM.014-Kurum Dis1 Staj Basvuru Formu’'nda belirtilen tarihte igyerine giderek
stajiniza baslaymiz. Fakiiltemiz tarafindan sigorta islemleri TOGU.FRM.014-Kurum Dis1 Staj
Basvuru Formu’nda belirttiginiz tarihe gore yapilacagindan bu tarihte staja baglamaniz zorunludur.

6. Staj yapacagimiz her giin i¢in en az bir sayfa olmak {izere staj dosyanizi giinliik olarak
doldurup igyerindeki staj sorumlusuna imzalatiniz.

7.Staj yaptigmiz siire igerisinde rapor almaniz durumunda staj yaptigmiz kurulusa ve
fakiiltemize bilgi veriniz.

8. Stajiniz1 tamamladiginizda, Staj Dosyalarinizi, Fakiiltemiz internet sayfasindan Formlar-
Standart Formlar sekmelerinden indirerek dolduracaginiz  TOGU.FRM.406-Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu'nu ve varsa ek dosyalarmizi Universitemiz 2024-2025 Egitim Ogretim Yili
Akademik takviminde belirtilen Giiz yariyili ders kayit donemi igerisinde B6liim Baskanligina teslim
ediniz.

9. Isyeri yetkilisi tarafindan doldurulan TOGU.FRM.407-Isyeri Stajyer Degerlendirme
Formu kapali zarf igerisinde elden alinarak Bolim Bagskanligina teslim edilir veya isyeri tarafindan
posta/kargo ile gonderilir. TOGU.FRM.407-isyeri Stajyer Degerlendirme Formu’nu Universitemiz
2025-2026 Egitim Ogretim Yili Akademik takviminde belirtilen Giiz yariyil ders kayit donemi
igerisinde Boliim Baskanligina teslim ediniz.

10.Staj dosyaniz Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve Staj degerlendirme
smavi tarihi ilan edilecektir.

Basarili bir staj donemi gecirmenizi dileriz.
Boliim Staj Komisyonu



KURUM DISINDA STAJ YAPACAK OGRENCILERIN

IZLEMESIi GEREKEN ADIMLAR

ISLEMLER

EVET

HAYIR

1. TOGU.FRM.014-Kurum Disi Staj Basvuru Formu doldurup staj yapmak

istediginiz kurum ya da kurulusa verdiniz mi?

2. Staj yapacagmiz is yerinin onayladizit TOGU.FRM.014-Kurum Dis1 Staj
Basvuru Formu’nu siiresi icerisinde (24/05/2024) Boliim Staj Komisyonuna

verdiniz mi?

3. Boliim Staj Komisyonu staj yerinizi kabul etti mi?

(Cevap hayir ise 1 ve 2 nolu islemleri yeni bir isyeri icin tekrar ediniz.)

4. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve isveren Bilgi Formu’nu
doldurup onaylattiktan sonra siiresi igerisinde Boliim Staj Komisyonuna teslim

ettiniz mi?

5. TOGU.FRM.407-Isyeri Stajyer Degerlendirme Formu’nu doldurdunuz mu?

6. Staja TOGU.FRM.014-Kurum Disi Staj Basvuru Formu’nda belirtilen

tarihte basladiniz m1? (Bu tarihten énce veva sonra staja baslayamazsiniz.)

7. TOGU.FRM.407-Isyeri Stajyer Degerlendirme Formu’nu isyerine teslim

ettiniz mi?

8. Staj yapacaginiz her giin i¢in en az bir sayfa olmak iizere staj dosyanizi giinliik

olarak doldurup is yerindeki staj sorumlusuna imzalattiniz mi?

9. isyeri yetkilisine TOGU.FRM.407-isyeri Stajyer Degerlendirme Formu’nu
Boliim Bagkanligina gonderilmesi gerektigini veya kapali zarf igerisinde elden

alabileceginizi hatirlattiniz m1?

10. Staj dosyanizi hazirladiniz m?

11. TOGU.FRM.406-Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’nu doldurdunuz mu?

12. lsyerine onaylatigimz staj dosyast ve staj degerlendirme formunu
Universitemiz 2025-2026 Egitim Ogretim Yil1 Akademik takviminde belirtilen
Glz yariyili ders kayit donemi igerisinde Boliim Baskanligina teslim ettiniz

mi?




2024-2025 Egitim-Ogretim Yih Yaz Doénemi Staj Takvimi

Staj Basvuru Evraklarmin Boliim
Staj Komisyona Teslim Tarihi

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Staj Dosyasi ve Evraki Teslim Tarihi

15 is giinii

(Fakiiltemizde 16 Haziran 2025 4 Temmuz 2025
Disiplinler arasi)

30 is giinii 23 Mayis 2025 7 Temmuz 2025 18 Agustos 2025

(Kurum dis1)

Universitemiz ~ 2025-2026  Egitim
Ogretim Yili Akademik takviminde
belirtilen Giiz yariyilh ders kayit
donemi




